
 

 
 

SUIVI DE PARTENARIAT 
 

 

 

 

Le Conseil Départemental a accordé une subvention à votre association afin de 

soutenir la réalisation d’une mission ou la participation à une action. 

Dans un souci de bonne utilisation des fonds publics, le Département adresse 

chaque année un courriel aux associations bénéficiaires, afin de leur demander les 

pièces justificatives attestant de l'utilisation de leur subvention, conformément à la 

réglementation en vigueur. 

Tout refus ou retard dans la transmission de ces pièces peut entraîner la suppression 

de la subvention et le remboursement des sommes déjà reçues. 
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Comment répondre aux sollicitations:  
 

Connectez-vous sur le compte de votre association via www.vaucluse.fr, ou en 

cliquant sur le lien « Espace Personnel » présent dans le courriel 

https://aides.vaucluse.fr/aides 

 

Toutes les sollicitations sont regroupées au sein de l’onglet « Mes sollicitations » 

  

 

 

Poursuivre selon les choix suivants :(A ou B) 

  

 

 

A. Justifier et déposer les pièces justificatives : 
 

 
 

2-Vous n’avez pas utilisé la subvention - cliquez ici 

et suivre les étapes du paragraphe B. 

2-Vous avez utilisé la subvention – cliquez 

ici et suivre les étapes du paragraphe A. 

Le statut est « A justifier », une mention vous 

indique qu’une ou plusieurs actions sont requises. 

1-Ou sur Plus de détails  

1-Cliquez sur  
Mes sollicitations  

3- Cliquez sur Suivant 

https://aides.vaucluse.fr/aides
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Cliquez sur  

 

A.1 Déclaration sur l’honneur  : 
 

 

 
 

 

4- Cliquez sur  pour sélectionner, sur votre ordinateur, le 
fichier demandé. Vous pouvez ajouter une courte description dans 
la case blanche. 

- Pour ajouter plusieurs documents, cliquez sur  

- Pour supprimer un document, cliquez sur  

Une pastille verte : , confirme que le document a été pris en 
compte. 

Les demandes de pièces avec une étoile* sont obligatoires. 

Seuls les documents au format PDF, JPEG, PNG, JPG sont acceptés. Vos fichiers 

ne doivent pas dépasser une taille de 10 Mo. 

6- Vous devez impérativement utiliser le modèle 
disponible en ligne. Téléchargez-le, complétez-le, et 
transformez-le au format PDF, JPEG, PNG, JPG avant 

de le déposez  

Une pastille verte : , confirme que le 
document a été pris en compte.  

7 Cliquez sur Transmettre 

5 Ajoutez la déclaration sur l’honneur 
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A.2 Récapitulatif : 

 

 
 
 

 
 

Sur votre tableau de bord, la demande passe au statut « Justifiée ». Les pièces justificatives 

sont transmises aux services du Département qui procèdent à la validation ou au rejet des 

éléments fournis. Des précisions ou des pièces complémentaires pourront vous être 

demandées. 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

Vous pouvez télécharger un fichier PDF 
récapitulant votre justification. 

La demande est au statut « Justifiée » 

Attention : Le Conseil départemental peut vous demander un complément 

de justification. Pensez à consulter régulièrement votre espace personnel, 

notamment l’onglet « Mes sollicitation » 

 

8 Cliquez sur Terminer 
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A.3  Complément de justification: 

 

Le Conseil départemental souhaite obtenir des informations 

complémentaires et vous adresse une nouvelle sollicitation. 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur  

 

Suivre les étapes du paragraphe :  A. Justifier et déposer les pièces justificatives - p4 

 

 

 

 

Il vous est demandé de modifier 
votre justification. 

1-Cliquez sur  
Mes sollicitations  

2-Cliquez sur Modifier  
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B . Vous n’avez pas utilisé la subvention: 
 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

2 Cliquez sur Suivant 

3- Cliquez sur  pour ajouter un 
justificatif de non réalisation au format 
PDF, JPEG, PNG, JPG.  

Une pastille verte : , confirme que 
le document a été pris en compte. 

4 Cliquez sur Transmettre 

1 cliquez sur « Justifier d’une 

non réalisation » 
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Comment répondre à une demande de complément de justification, 

suivre les étapes du paragraphe :  A.3 Complément de justification – p6 
 

5 Cliquez sur Terminer 

Votre demande passe au statut 

Justifiée sur votre tableau de bord. 

Attention : Le Conseil départemental peut vous demander un complément 

de justification. Pensez à consulter régulièrement votre espace personnel et 

l’onglet « Mes sollicitation » 
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