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RECRUTE pour le Pôle Aménagement 

Service Ressources Budgétaires 
 

UN(E) ASSISTANT(E) DE GESTION (H/F) 
Poste basé sur Avignon 

Cadre B ou C - filière administrative – statutaire/contractuel 

CONTEXTE  
Le Pôle Aménagement est composé de 4 directions : 2 Directions routières, Direction des Bâtiments 
et de l’Architecture, Direction de la Logistique, et de plusieurs Missions et Services directement 
rattachés au DGA pour accompagner le DGA dans le pilotage des politiques publiques 
départementales relevant du pôle.  
Le Service Ressources Budgétaires est prestataire de service pour toutes les directions et services 
du pôle, tant sur le volet dépenses que recettes permettant ainsi de sécuriser le fonctionnement 
comptable et d’organiser des processus de travail fiables et évolutifs. Il assure par ailleurs les 
analyses budgétaires nécessaires au pilotage du pôle en la matière. 
 

MISSIONS DU POSTE  

L’Assistant(e) de gestion : 
 

- Assiste le Responsable Recettes dans le suivi des financements externes 
- Participe au montage des dossiers de financements externes et assure leur suivi administratif et 

financier 
- Participe à l’élaboration des tableaux de bord 

 
 

PROFIL RECHERCHE  
 

Compétences : 
Connaître le cadre législatif et règlementaire des financements Européens 
Connaître l'environnement institutionnel, des instances et des processus de décision 
Connaître les règles de comptabilité publique  
Connaître le logiciel ASTRE 
Savoir concevoir des outils de planification et procédures de contrôle de l'activité 

 

Savoir-être : 
Être rigoureux et savoir respecter les délais 
Savoir travailler en transversalité 
Être réactif et savoir rendre-compte, alerter 
Qualités relationnelles  
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POURQUOI NOUS REJOINDRE  
 
Le Département de Vaucluse est idéalement situé pour vivre et travailler en dehors des grandes 
métropoles sans pour autant s’éloigner des axes majeurs : à 2h40 de Paris par liaison TGV directe, 
le Vaucluse est un territoire à taille humaine, 560 000 habitants, 151 communes, intermédiaire en 
Région Provence-Alpes-Côte-d’Azur entre les départements littoraux de plus d’un million 
d’habitants et les départements alpins de moins de 200 000 habitants. Rejoindre le Département, 
c’est faire le choix de la collectivité des solidarités et de la proximité 

 
Avantages :  
Opportunités de carrière  
Accompagnement en formation professionnelle,  
Organisation du temps de travail modulable 35, 39 ou 40h,  
Participation employeur à la mutuelle et à la prévoyance  
Participation employeur au frais de transport, forfait mobilité durable  
Titres restaurants valeurs modulables  
Prestations famille, loisirs, billetterie, …  

 
Pour tout renseignement et pour postuler : recrutement-drh@vaucluse.fr  

Date limite d’envoi des candidatures (lettre de motivation et CV) le 03/05/2024. 

Conseil départemental de Vaucluse – CS 60516 – 84909 Avignon Cedex 09  
 

Détail du profil de poste complet sur notre site www.vaucluse.fr, rubrique « offres d’emplois » 


