VAUCLUSE

LE DEPARTEMENT

Le Département de Vaucluse RECRUTE

pour la direction générale des services, réseau départemental de santé

UN ASSISTANT MEDICAL EN CONTRAT DE PROJET (H/F)

Poste basé a Avignon (avec des interventions sur Sorgues)
Filiere médico-sociale — Contractuel - contrat de projet de 3 ans

O Contexte

Depuis 2022, le Département de Vaucluse s’est engagé dans le cadre du Plan santé a renforcer loffre de
soins sur son territoire. Afin de lutter contre la désertification médicale, le réseau départemental de santé a
¢été mis en place, visant a améliorer offre de soins de proximité, notamment en médecine générale, pour
répondre aux besoins des territoires et des habitants.

Le réseau départemental de santé compte a ce jour 4 centres de santé en fonctionnement. Prochainement,
de nouveaux centres et un bus médical itinérant seront déployés sur le département. Pour le centre de santé
basé a Avignon, le Conseil départemental recrute un assistant médical.

Placé sous la hiérarchie du responsable en charge du réseau départemental de santé et en lien direct avec
le(s) médecin(s) généraliste(s), I'assistant médical assiste les médecins généralistes du centre de santé dans
leurs quotidiens en les déchargeant de leurs taches administratives et de petits actes médicaux. Il seconde la
secrétaire médicale dans ses missions administratives et comptables.

O Missions du poste

I’assistant médical :

* accueille et oriente les patients en tenant compte du caractére d'urgence le cas échéant ;

» gere les agendas médicaux et les prises de rendez-vous ;

e accompagne les patients dans leurs parcours ;

¢ assure le suivi médico-administratif des dossiers des patients ;

* recueille et enregistre les informations médicales : mise a jour du dossier médical, du carnet de
vaccination ;

* effectue des relevés de constantes en préconsultation : prise de tension, mesures de poids et de
taille ;

* prépare les éléments médico-techniques et aide le médecin 2 la réalisation d'actes techniques ;

* aide a l'habillage / déshabillage ;

* participe aux actions de prévention menées par le centre de santé ;

e gere le matériel médical, la désinfection et la stérilisation du matériel ;

* participe aux concertations médicales ;

* gere les stocks en consommables médicaux en lien avec la référente secrétaire médicale ;

* participe a la formalisation de supports de travail en lien avec la référente secrétaire médicale ;

* participe au suivi et a la tragabilité de la facturation, en I'absence du secrétariat ;

* effectue des remplacements sur les centres de santé du réseau départemental a la demande de la
hiérarchie.
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O Profil recherché

COMPETENCES TECHNIQUES

Etre titulaire obligatoirement du CQP assistant médical

Connaissances de base pour la réalisation d'actes médicaux simples mais nécessitant un savoir-faire précis
Connaissance des protocoles médicaux, maitrise du champ lexical médical

Sensibilisation a la gestion des données médicales

Connaissances en matiere de secrétariat médical

Connaissance et facilité¢ d'adaptation au progiciel spécifique

SAVOIR-ETRE

Savoir gérer des plannings et des rendez-vous

Faire preuve de polyvalence, adaptabilité et flexibilité

Btre capable de gérer l'urgence

Respecter le secret professionnel

Faire preuve de courtoisie, discrétion et bienveillance

Avoir le sens de la relation patient

Aisance orale et écrite

Savoir gérer des situations conflictuelles

Etre en capacité de travailler en équipe et avoir le sens de la coopération

POURQUOI NOUS REJOINDRE ?

1
1
I
1
I Le Département de Vaucluse est idéalement situé pour vivre et travailler en dehots des grandes métropoles
I sans pour autant s’éloigner des axes majeurs.

1 A 2h40 de Paris en TGV, positionné en région Sud Provence Alpes Cotes d’Azur, entre mer et montagne,
i le Vaucluse est un territoire a taille humaine, riche de sa diversité patrimoniale et paysagére a 'accent

| provengal et méditerranéen.

: Rejoindre le Département, c’est faire le choix de la collectivité des solidarités et de la proximité.

1 Cest opter pour une collectivité tournée vers I'avenir, forte de ses valeurs. Rejoignez-nous. Venez partager
1 . . . . 2,2 . 3 0. o0

i notre vision d’un service public de qualité et contribuer a notre vitalité.

AVANTAGES

Opportunités de carricre

Accompagnement en formation professionnelle

Organisation du temps de travail modulable 35h, 39h ou 40h
Télétravail possible

Participation employeur a la mutuelle et a la prévoyance

Participation employeur au frais de transport, forfait mobilités durables
Titres restaurants valeurs modulables

Prestations famille, loisirs, billetterie. ..

O Le profil de poste est susceptible d’évoluer dans le temps en fonction des missions du service.
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Pour tout renseignement et pour postuler : recrutement-drh@vaucluse.fr

Date limite d’envoi des candidatures (lettre de motivation et CV) : 10/10/2025

Département de Vaucluse - Hétel du Département - Rue Viala - CS 60516 - 84909 Avignon Cedex
Détail du profil de poste complet sur notre site www.vaucluse.fr, rubrique « Offres d’emploi ».
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